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LEl COMPLEMENTAR N°. 942 /2012

Reorganiza e consolida a estrutura
administrativa do Poder Executivo municipal
de Jacinto e da outras providéncias.

A Camara Municipal de Jacinto, Estado de Minas Gerais, aprovou e eu,
Prefeito Municipal, promulgo e sanciono a seguinte lei:

Art. 1°. A estrutura administrativa do Poder Executivo Municipal de Jacinto
constitui-se dos seguintes 6rgdos:

| - Orgdos da Administragdo Geral:

01.01- GABINETE DO PREFEITO
01.01.01 — Prefeito Municipal

01.01.02 - Vice-Prefeito

01.01.08 — Chefia de Gabinete

01.02 - CONTROLADORIA GERAL MUNICIPAL
02.02.01 — Departamento de Controle Interno

01.03 - PROCURADORIA JURIDICA MUNICIPAL
01.03.01 = Subprocuradoria Juridica Municipal

01.04 - SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO E ADMINISTRACAO
01.04.02.01- Setor de Recursos Humanos, Treinamento e
Recrutamento de Pessoal

01.04.03 — Departamento de Projetos e Convénios

01.04.03.01 — Setor de Projetos e Convénios

Il - Orgdos da Administracdo Especifica:

02.01 - SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS E PLANEJAMENTO
02.01.01 - Departamento de Contabilidade e Orcamento
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02.01.01.01 — Setor de Contabilidade e Orcamento

02.01.02 — Departamento Financas e Tesouraria

02.01.02.01 — Setor de Financas e Tesouraria

02.01.03 - Departamento de Cadastro e Tributacdo
02.01.03.01 — Setor de Cadastro e Tributacdo

02.01.04 - Departamento de Compras, Licitacdes e Compras
02.01.04.01- Setor de Compras, Licitacdes e Contratos

02.02 - FUNDO MUNICIPAL DE EDUCAGAO

02.02 - SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGCAO

02.02.01- Departamento de Apoio Administrativo Escolar
02.02.01.01 — Setor de Apoio Administrativo Escolar
02.02.02 — Departamento de Educagdo Bdsica
02.02.02.01 — Diretoria de Escolas Municipais

02.02.02.02 - Vice-Diretoria de Escolas Municipais
02.02.03 — Departamento de Transporte Escolar
02.02.03.01 — Setor de Transporte Escolar

02.03 - FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE

02.03 - SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

02.03.01 — Departamento de Atencdo Primdria a Saude

02.03.01.01 - Setor de Atencdo primdria & Saude

02.03.02 — Departamento de Servicos Hospitalares e Media Complexidade
02.03.02.01- Setor de Servicos Hospitalares e Média Complexidade
02.03.03 — Departamento de VigilGncia Sanitdria e Epidemioldgica
02.03.03.01 - Setor de VigilGncia Sanitaria e Epidemioldgica

02.04 - FUNDO MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL

02.04 — SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL
02.04.01 — Departamento de Projetos e Programas Sociais
02.04.01.01 — Setor de Projetos e Programas Sociais

02.05 — SECRETARIA DE ESPORTE, CULTURA, LAZER E TURISMO
02.05.01 — Departamento de Cultura

02.05.01.01 — Setor de Cultura

02.05.02 — Departamento de Esporte, Lazer e Turismo
02.05.02.01 — Setor de Esporte, Lazer e Turismo



Estado de Minas Gerais

_ CNPJ: 18.349.910/0001-40 * FONE (033)3723-1187
AV. ANTONIO FERREIRA LUCIO, 343, CENTRO, JACINTO — MG, CEP: 39. 930-000
ADMINISTRAGAO 2009 — 2012
**%xCOMECANDO UMA NOVA HISTORIA**%**
e-mail: prefeituradejacinto@gmail.com

02.06 - SECRETARIA MUNICIPAL DESENVOLVIMENTO URBANO,
AGRICOLA E MEIO AMBIENTE

02.06.01 — Departamento de Agricultura

02.06.02 — Departamento de Meio Ambiente

02.07 - SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS, MANUTENCAO E
TRANSPORTES

02.07.01 — Departamento de Obras, Servicos PUblicos e Urbanizacdo
02.07.01.01 — Setor de Obras, Servicos PUblicos e Urbanizacdo

02.07.02 — Departamento de Transportes e Oficina

02.07.02.01 - Setor de Transportes e Oficina

02.07.03 — Departamento de Estradas Vicinais

02.07.03.01 — Setor de Estradas Vicinais

Il - Orgdos Consultivos:
03.01 - Conselhos Municipais

| - DOS ORGAOS DE ADMINISTRACAO GERAL

Art. 2°, Integram os 6rgdos de Administracdo Geral os Gabinetes do Prefeito
e Vice-Prefeito, a Chefia de Gabinete, a Conftroladoria Geral Municipal, a
Procuradoria Municipal e a Secretaria Municipal de Governo e

Administracdo.

Art. 3°. As afribuicdes do Prefeito e Vice-Prefeito sdo as constantes da Lei

Orgdnica Municipal.

Art. 4°. A Chefia de Gabinete compete:

- Organizar a agenda de audiéncias do Prefeito junto co publico

solicitante;

- Auxiliar no agendamento de reunides do Prefeito com outros setores

publicos;

- Disponibilizar o fornecimento de café ou chd para as pessoas em

audiéncia com o Prefeito;

- Buscar informacdes nos diferentes setores administrativos, quando

solicitado pelo Gabinete;
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- Organizar os trabalhos de limpeza do Gabinete na auséncia de seu titular
e manter em perfeita ordem os equipamentos do Gabinete;
- Executar outras tarefas correlatas.

Art. 5°. A Controladoria Geral Municipal compete:

- Exercer a plena fiscalizacdo contdbil, financeira, orcamentdria,
operacional e patrimonial dos ¢érgdos e das entidades publicas da
Administracdo Direta e Indireta do Poder Executivo Municipal, quanto &
legalidade, legitimidade, economicidade, aplicacdo de subvencodes e
renuncia de receitas;

- Verificar a exatiddo e a regularidade das contas e a boa execucdo do
orcamento, adotando medidas necessdrias ao seu fiel cumprimento;

- Realizar inspecdo e exercer o controle inferno e a conformidade dos atos
financeiros e orcamentdrios dos 6rgdos do Poder Executivo com a
legalidade orcamentdria do Municipio;

- No exercicio do controle interno dos atos da administracdo, determinar
as providéncias exigidas para o exercicio do controle externo da
Administracdo Publica Municipal Direta e Indireta a cargo da Cémara
Municipal, com o auxilio do Tribunal de Contas;

- Avdliar o cumprimento das metas previstas no plano plurianual, a
execucdo dos programas de governo, acompanhando e fiscalizando a
execucdo orcamentdria;

- Avdliar os resultados, quanto a eficdcia e a eficiéncia, da gestdo
orcamentdria, financeira, patrimonial e fiscal, nos érgdos publicos da
Administracdo Municipal, bem como da aplicacdo das subvencoes e
dos recursos publicos, por entidades de direito privado;

- Exercer o confrole das operacdes de crédito e garantias, bem como dos
direitos e haveres do Municipio;

- Fiscalizar o cumprimento do disposto na Lei Complementar n°. 101, de 04
de maio de 2000;

- Examinar as fases de execucdo da despesq, inclusive verificando a
regularidade das licitacdes e contratos, sob os aspectos da legalidade,
legitimidade, economicidade e razoabilidade, inclusive solicitando
pareceres de auditores fiscais municipais, estaduais e
federais quando julgar necessarios;

- Orientar e supervisionar tecnicamente as atividades de fiscalizacdo
financeira e auditoria na Administracdo Municipal;
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Expedir atos normativos concernentes a fiscalizacdo financeira e a
auditoria dos recursos do Municipio;

Proceder ao exame prévio nos processos origindrios dos atos de gestdo
orcamentdria, financeira e patrimonial dos érgdos da Administracdo
PUblica Municipal e nos de aplicacdo de recursos pUblicos municipais
nas entidades de direito privado;

Promover a apuracdo de denuncias formais, relativas a irregularidades
ou ilegalidades praticadas, em relacdo aos atos financeiros e
orcamentdarios, em qualquer érgdo da Administracdo Municipal;

Propor ao Prefeito Municipal a aplicacdo das sancdes cabiveis,
conforme a legislacdo vigente, aos gestores inadimplentes, podendo,
inclusive, sugerir o bloqueio de transferéncias de recursos do Tesouro
Municipal e de contas bancdrias;

Sistematizar informacdées com o fim de estabelecer a relacdo
custo/beneficio para auxiliar o processo decisério do Municipio;
Implementar o uso de ferramentas da tecnologia da informacdo como
insfrumento de conftrole social da Administracdo Publica Municipal;
Tomar medidas que confiram transparéncia integral aos atos da gestdo
do Executivo Municipal, inclusive dos érgdos da Administracdo Indireta;
Criar comissdes para o fiel cumprimento das suas atribuicoes;
Implementar medidas de infegracdo e controle social da Administracdo
Municipal;

Promover medidas de orientacdo e educacdo com vistas a dar
efetividade ao Controle Social e a Transparéncia da Gestdo nos 6rgdos
Administracdo PUblica Municipal;

Participar dos Conselhos de Desenvolvimento Municipal, de Saulde,
Educacdo e Assisténcia Social, na forma prevista no regulamento de
cada 6rgdo;

Proceder, no d@mbito do seu Orgdio, & gestd@o e ao controle financeiro dos
recursos orcamentdrios previstos na sua Unidade, bem como a gestdo de
pPESSOAs e recursos materiais existentes, em consondncia com as direfrizes
e regulamentos emanados do Chefe do Poder Executivo;

Velar para que sejam revistos ou suspensos temporariamente os contratos
de prestacdo de servicos terceirizados, assim considerados aqueles
executados por uma contratada, pessoa juridica ou fisica especializada,
para a confratante Prefeitura Municipal de Jacinto, caso a contratada
tenha pendéncias fiscais ou juridicas;

Exercer outras atividades correlatas.
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Art. 6° Ao Departamento de Conftrole Interno compete:

- Acompanhar a execucdo orcamentdria e financeira, para tanto
examinando a contabilidade, as financas, a receita, créditos
orcamentdrios e adicionais e a despesa;

- Acompanhar os gastos de pessoal, bens permanentes, licitacdes e
contratos e convénios, obras publicas e reformas, operacdes de créditos,
suprimento de fundos, doacdes, subvencdes, auxilios e contribuicdes
concedidas;

- Readlizar o controle da execucdo orcamentdria, controle internos
utilizados, controle financeiros, confrole da receita, controle de bens
permanentes, controle de obras e reformas;

- Realizar outras tarefas correlatas;

Art. 7°. A Procuradoria Juridica compete:

- Representar o Municipio em qualquer instdncia judicial, atuando nos
Casos em que a mesma seja autora ou ré, assistente, oponente ou
simplesmente interessada, organizando arquivo sobre os assuntos;

- Participar de sindicdncias e inquéritos administrativos e dar-lhes a
orientacdo juridica conveniente;

- Executar outras tarefas correlatas.

Art. 8°. A Subprocuradoria Juridica Municipal compete:

- Auxiliar a procuradoria nas suas atividades;
- Substituir o procurador em suas auséncias e impedimentos;
- Outras atividades correlatas.

Art. 9°. As Chefias de Setor competem auxiliar o Controlador Geral Municipal,
Secretdrios Municipais e Diretores de Departamento na funcdes que Ihes sdo
pertinentes, substituindo-os quando necessdrios, além de outra atividades
correlatas, ainda que isoladamente.

Art. 10 - A Secretaria Municipal de Governo e Administrac&o compete:

- Assistir ao Prefeito nas suas relacdes com os municipios e autoridade
federais, estaduais e municipais;
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Atender as pessoas que desejarem falar com o Prefeito, atfravés do
encaminhamento e orientacdo para solucdo dos respectivos assuntos ou
marcando-lhes audiéncias;

Atender ou encaminhar aos 6rgdos competentes, de acordo com o
assunto que |lhe disse respeito, as pessoas que solicitarem informacdes ou
servicos da Prefeitura; Promover os contatos necessdrios entre as partes,
para esclarecimento e solucdo de assuntos de seu interesse ou da propria
administracdo;

Organizar, em conjunto com a Assessoria de Comunicacdo, a agenda de
atividades e programas oficiais do Prefeito e tomar as providéncias
necessArias para a sua observancia;

Acompanhar, nos érgdos publicos, a marcha dos encaminhamentos
determinados pelo Prefeito;

Organizar e manter o arquivo de documentos e papéis que sejam
enderecados ao Prefeito, relativos a assuntos pessoais ou politicos ou, que
por natureza, devam ser guardados de modo reservado;

Fazer registros relativos a audiéncias, visitas, conferéncias e reunides em
que deva participar ou que tenham o interesse do Prefeito, coordenando
as providéncias com elas relacionadas;

Apreciar as relacdes existentes enfre a administracdo e o publico em
geral, propondo medidas para melhorar essas relacoes;

Programar e coordenar a expedicGo de convites e anotar as
providéncias que se tornem necessdrias ao fiel cumprimento dos
programas;

Dirigir, junto com a Chefia Especial, o cerimonial do Prefeito;

Consolidar e dar redacdo final a pronunciamentos a serem feitos pelo
Prefeito em solenidades publicas ou através de jornal, radio ou televisdo;
Acompanhar o Prefeito em suas viagens quando solicitado;

Coordenar as recepcdes de autoridades em visita ao Municipio, bem
como, se necessdrio, providenciar a sua hospedagem;

Providenciar o encaminhamento de pedidos de didrias ou de despesas
de viagem do Prefeito ao setor competente da Prefeitura, bem como a
devida prestacdo de contas;

Centralizar as atividades administrativas relacionadas com os sistemas de
pessoal, recursos humanos, recrutamento de pessoal, projetos e
convénios, gerenciamento do sistema de protocolo e manutencdo e
aprimoramento dos servicos de arquivo;

Executar outras tarefas correlatas.
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Art. 11 - Ao Departamento de Comunicagdo e Relacdes PUblicas compete:

- Organizar, em conjunto com a Secretaria Municipal de Governo, a
agenda de atividades e programas oficiais do Prefeito e tomar as
providéncias necessdrias para a sua observancia;

- Programar, em conjunto com a Secretaria Municipal de Governo,
solenidades, coordenar a expedicdo de convites e anotar as
providéncias que se tornarem necessdrias ao fiel cumprimento dos
programas;

- Dirigir, em conjunto com a Secretaria Municipal de Governo, o cerimonial
do Prefeito;

- Manter permanente contato com o Gabinete do Prefeito;

- Manter um cadastro atualizado de todos os érgdos de imprensa;

-  Manter um estreito relacionamento com todas as secretarias para a
compilacdo de matéria para publicacdo;

- Elaborar o teor dos textos a serem veiculados na imprensa;

- Coordenar a distribuicdo da matéria a ser veiculada na imprensa;

- Organizar as entrevista coletivas de autoridades municipais;

- Acompanhar as autoridades municipais, quando necessdrio, para a
compilacdo das informacdes, de forma precisa e concisa;

- Executar outras tarefas correlatas.

Art. 12 - Ao Departamento de Administracdo Pessoal e Apoio Financeiro
compete:

- Encaminhar processos relativos a deveres ou direitos de servidores
publicos municipais, em coordenacdo, quando for o caso, com a
Procuradoria Juridica;

- Examinar e emitir parecer sobre requerimento ou peticdes relacionadas
com a vida funcional e financeira do requerente, mediante buscas e
pesquisas nos registros e assentamentos dos fichdrios pertencentes a vida
funcional do servidor;

- Promover a verificacdo de dados relativos a situacdo familiar e o controle
do saldrio familia, dos adicionais por tempo de servico e outras vantagens
dos servidores municipais, previstos na legisla¢cdo vigente;

- Promover a apuracdo do tempo de servico dos servidores para todo e
qualquer efeito;
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- Fornecer certiddes de tempo de servico quando solicitadas;

- Publicar as escalas de férias dos servidores de cada érgdo da Prefeitura;

- Promover estudos sobre a locacdo e relocacdo dos érgdos da Prefeitura,
visando a racionalizagcdo do trabalho, eficiéncia e aprimoramento dos
servicos publicos;

- Executar programas de treinamento e aperfeicoamento de servidores ou
providenciar o ato de inscricdo dos mesmos em cursos promovidos por
outros érgdos publicos ou por entidades de iniciativa privada, visando
melhor eficiéncia nos trabalhos prestados pela Prefeitura;

- Promover a inspecdo médica para admissdo, confratacdo, concessdo de
licencas, aposentadoria e outros fins legais dos servidores;

- Propor a nomeac¢do, exoneracdo, demissdo, suspensdo, reintegracdo ou
aproveitamento dos servidores, em conformidade coma legislacdo
vigente no Municipio;

- Receber recém admitidos e orientd-los quanto das normas de
funcionamento dos érgdos onde serco lotados;

- Fazer obedecer o regulamento de concurso ou selecdo, quando da
realizacdo dos mesmos, através de provas ou de provas e fitulos, para
provimento das vagas existentes;

- Assessorar as comissdoes de concursos e selecdes designadas na forma do
Regulamento préprio, preparando minutas de Editais para publicacdo, os
quais deverdo ser encaminhados a competente formalizacdo e registros;

- Receber documentacdo de candidatos a concurso e selecdo, estudd-la
e dar parecer sobre a mesma, quando for o caso;

- Aplicar, fazer aplicar, orientar e fiscalizar a execucdo das leis,
regulaomentos e demais atos referentes ao pessoal da Prefeitura;

- Executar outras atividades correlatas.

Art. 13 - Ao Departamento de Projetos e Convénios Compete:

- Preparar a documentacdo para celebracdo de convénios com orgdos
da administracdo publica e/ou da iniciativa privada;

- Encaminhar os projetos para elaboracdo aos érgdos competentes;

-  Manter cadastrado e arquivado todos os convénios celebrados pela
administracdo publica municipal;

- Readlizar e acompanhar a prestacdo de contas dos convénios Celebrados

- Executar outras atividades correlatas.
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Art. 14 - A Secretaria de Administracdo Financas e Planejamento Compete:

Centralizar as atividades administrativas relacionadas com os sistemas de
pessoal, recursos humanos, recrutamento de pessoal, processos de
compras e licitacdo, contabilidade, tesouraria, tributacdo e cadastro,
gerenciamento do sistema de protocolo e manutencdo e
aprimoramento dos servicos de arquivo, projetar os programas
financeiros, a elaboracdo da proposta orcamentdria;

Realizar o controle do orcamento e outras atribuicoes correlatas.

Art. 15 - Ao Departamento de Contabilidade e Orcamento compete:

Realizar o controle da execucdo orcamentdria, controle internos
utilizados, conftrole financeiros, confrole da receita, controle de bens
permanentes, controle de obras e reformas;

Realizar outras tarefas correlatas;

Art. 16 - Ao Departamento de Financas e Tesouraria compete:

Proceder o recebimento, guarda e movimentacdo de dinheiro, valores e
titulos do Municipio ou a ele entregues para fins de consignacdo, caucdo
ou fianca;

Efetuar, diariamente, o recebimento e a conferéncia da receita
arrecadada pelos diversos agentes arrecadadores da Prefeitura;
Preparar, diaricamente, o movimento da arrecadacdo, elaborando o0s
respectivos boletins;

Efetuar o pagamento da despesa, de acordo com as disponibilidades
financeiras, esquema de desembolso e instrucdes recebidas do Secretdrio
da Administracdo;

Preparar, diariaomente, o Boletim de Movimento Geral da Tesourariq,
encaminhando-o ao Secretdrio da Administracdo, sendo que a esta com
0s comprovantes;

Promover a movimentacdo das contas em estabelecimentos de crédito,
através de saques e depodsitos, de acordo com determinacdo superior;
Manter rigorosamente em dia o controle dos saldos das contas, em
estabelecimentos de crédito, movimentadas pela Prefeitura;

Executar outras tarefas correlatas.
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Art. 17 - Ao Departamento de Tributacdo e Cadastro compete:

Coordenar e controlar as atividades relativas a lancamento de tributos e
arrecadacdo de receitas municipais;

Coordenar a fiscalizacdo dos contribuintes;

Coordenar, anualmente, o frabalho de revisdo de campo para
atualizacdo dos diferentes cadastros; Proceder, diariamente, na andlise
da receita em face dos documentos do Departamento de Financas e
Tesouraria;

Providenciar na emissdo, nas épocas proprias, dos avisos-recibos de
tfributos municipais e efetuar a entrega dos mesmos aos contribuintes;
Promover a vistoria dos Alvards de Licenca para localizagcdo de
estabelecimentos comerciais, industriais e de prestacdo de servicos;
Manter o Codigo Tributdrio constantemente atualizado;

Fornecer no prazo legal, Certiddo Negativa ou Atestados referentes a
assuntos de tributacdo, quando solicitados pela parte interessada;
Organizar e inscrever na época propria a Divida Ativa do Municipio,
mantendo atualizados os registros individuais dos contribuintes devedores
da Fazenda Municipal para fins de cobranca;

Dirigir as atividades de fiscalizacdo dos contribuintes para impedir a
sonegacdo de fributos;

Promover a inscricdo da Divida Ativa e a manutencdo atualizada dos
assentamentos individualizados dos devedores da Fazenda Municipal,
encaminhando dados a Contabilidade para fins de contabilizacdo;
Preparar, mensalmente, a demonstracdo de arrecadacdo da Divida
Ativa para efeito da baixa no ativo financeiro;

Pronunciar-se sobre o fechamento e as fransferéncias de firmas ou de
local de estabelecimentos comerciais, industriais, profissionais e similares;
Fiscalizar os estabelecimentos de diversdes publicas, especialmente
quanto aos hordrios, licenca para funcionamento e demais obrigacdoes
tributdarias;

Fazer lavrar notificacdes, intimacdes, autos de infracdo e apreensdo de
mercadorias;

Executar os programas de fiscalizacdo estabelecidos, de forma que todos
0s confribuintes sejam fiscalizados sistematicamente;

Programar comandos fiscais com fins determinados, bem como realizar
diligéncias por iniciativa propria ou quando solicitadas pelos érgdos da
Secretaria da Administracdo;
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- Instruir e informar processos sobre autuacdes e demais assuntos de
competéncia da fiscalizacdo dos contribuintes;
- Executar outras tarefas correlatas.

Art. 18 - Ao Departamento de Compras, Licitacoes e Contratos compete:

- Organizar e manter atualizada a tabela de precos unitdrios e correntes de
materiais de expediente, de construcdo, elétricos e de pecas e acessorios
para mdqguinas e veiculos;

- Preparar o catdlogo de especificacdo, padronizacdo e codificacdo dos
materiais utilizados nos érgdos municipais;

- Elaborar, em conjunto com os demais 6rgdos, a previsdo do consumo
anual dos materiais de uso corrente para os servicos municipais;

- Controlar o atendimento das requisicoes e providenciar junto aos
fornecedores, o cumprimento dos prazos de entrega estipulados nos
documentos de compra;

- Organizar, promover todos os expedientes e procedimentos atinentes as
licitacoes e contratos.

Art. 19 - A Secretaria Municipal de Educacdo compete:

- Responder pelas atividades educacionais do municipio, especialmente as
referentes ao ensino fundamental; exercer a orientacdo pedagdgica,
promocdo ou supervisdo de pesquisas de natureza educacional;
Fomentar cursos, palestras, semindrios, visando a especializacdo e
atualizacdo do corpo docente; promover cursos, palestras de interesse
coletivo da comunidade; elaborar convénios para a execucdo de
programas para a educacao.

Art. 20 - Ao Departamento de Apoio Administrativo Escolar compete:

- Elaborar, organizar, estruturar e controlar toda a documentacdo da
Secretaria Municipal de Educacdo, inclusive, quanto a vida escolar dos
alunos, no que tange a parte pedagodgica e a vida funcional dos servidores,
além de desenvolver outras atividades correlatas.

Art. 21 - Ao Departamento de Educacdo Bdsica compete:
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Buscar a prdtica educativa de professores da educacdo bdsica,
consolidando as bases para a construcdo e/ou estruturacdo de uma
escola inclusiva, almejando a proposta de educacdo para todos;
Promover oportunidades de estudos, reflexdes e vivéncias visando
subsidiar professores atuantes na Educacdo Bdsica no que se refere @
inclus@o de estudantes com necessidades educacionais especiais.
Desenvolver outras atividades correlatas.

Pardgrafo Unico — A quantidade, o vencimento e atribuicdes dos cargos de
diretor e vice-diretor de escolas municipais constam do Plano de Carreira do
Magistério.

Art. 22 - Ao Departamento de Transporte Escolar compete:

Realizar no inicio de cada ano letivo a relacdo dos escolares a serem
tfransportados;

Confeccionar a relacdo de rotas do fransporte do escolar;

Requisitar a realizacdo de licitacdo para o fransporte escolar, quando
necessario;

Fiscalizar o transporte terceirizado bem como a frota publica;
Acompanhar os servicos de oficina, reposicdo de pecas e consertos em
geral e abastecimento de combustiveis da frota puUblica voltada para o
fransporte do escolar;

Desenvolver outras atividades correlatas;

Art. 23 - A Secretaria Municipal de Salde compete:

Realizar as atividades preventivas e curativas de salde, a coordenacdo e
execucdo de atividades comunitdrias e de assisténcia médica, no sentido
da melhoria das condicdes de vida dos grupos sociais mais hecessitados;
Colaborar com érgdo afins na esfera estadual e federal, planejar, prestar
e fiscalizar o atendimento médico-odontoldgico-social preventivo ou de
urgéncia, inclusive celebrar convénios.

Adotar medidas para a prestacdo de servicos de protecdo a crianca e a
maternidade, informando e assistindo a familia quanto ao planejamento
familiar.

Promover a educacdo para a saude e assisténcia médico-sanitdria e
odontolégica da populacdo;
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- Estudar as possibilidades de controle e agir para a erradicacdo de
doencas transmissiveis.

- Planejar, organizar, controlar e avaliar as acdes e os servicos de salde e
gerir e executar os servicos publicos de saude;

- Participar do planejamento, programacdo e organizacdo da rede
regionalizada e hierarquizada do SUS em articulacdo com sua direcdo
estadual;

- Participar da execucdo, confrole e avaliacdo das acodes referentes as
condicdes e aos ambientes de trabalho;

- Executar servicos de vigil@ncia sanitdria e epidemioldgica;

- Dar execucdo, no dmbito municipal, a politica de insumos e
equipamentos para a saude;

- Formar consércios administrativos intfermunicipais;

- Gerir laboratérios publicos de saude e hemocentros;

- Celebrar contratos e convénios com entfidades prestadoras de servicos
privados de saude, bem como controlar e avaliar sua execucdo;

- Confrolar e fiscalizar os procedimentos dos servicos privados de salude;

- Normatizar completamente as acoes e servicos publicos de salude no seu
admbito de atuacdo;

- Executar outras tarefas correlatas.

Art. 24 - Ao Departamento de Atencdo Primdria a Salude compete:
- Coordenar os servicos da Estratégia de Saude da Familia;
- Coordenar os servicos das Unidades Bdsicas de Saude;

- Elaborar e executar programas e projetos de prevencdo e combate a
doencas como tuberculose, hanseniase e doencas sexualmente
transmissiveis;

- Administrar, organizar e supervisionar as unidades de saude pertencentes
ao Municipio;

- Planejar e desenvolver atividades especificas de assisténcia a individuos,
familias e outros grupos da comunidade, realizando consultas médicas e
de enfermagem, visitas domiciliares, testes de imunidades e vacinacoes

- Realizar programas educativos para grupos da comunidade, ministrando
Cursos e palestras;
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- Proceder oo levantamento e reconhecimento da morbimortalidade
municipal ao longo do tempo;

- Proceder ao levantamento de dados e registros vitais (nascimentos e
6bitos) e da ocorréncia dos agravos a salude;

- Elaborar o plano de enfermagem, baseando-se nas necessidades
identificadas, para determinar a assisténcia a ser prestada.

Art. 25 — Ao Departamento de Servicos Hospitalares e Média Complexidade
compete:

- Exercer assessoria técnica para execucdo de programacdes pactuadas
regionais, bem como para o controle dos recursos assistenciais municipais
e no seu fluxo de atendimento;

- Propor e elaborar o plano municipal de saude em conjunto com os
demais departamentos;

- Controlar convénios, confratos assistenciais de acordo com a demanda
municipal;

- Desenvolver instrumentos de controle, auditoria e avaliacdo para as
acoes hospitalares;

- Fazer cumprir a legislacdo pertinente;
- Executar outras atividades correlatas.

Art. 26 - Ao Departamento de Vigildncia Sanitdria e Epidemioldgica
compete:

- Elaborar e executar programas e projetos de controle e combate as
endemias graves, visando a melhoria e eficiéncia no atendimento das
demandas;

- Supervisionar as acdes e projetos envolvidos ou em andamento com
intfuito de dar sequéncia unificada as diversas acdoes do Departamento;

- Elaborar e executar programas e projeto de vigilncia sanitdria e
epidemiolégica da secretaria municipal de salude;

- Promover a coleta de material para o diagndsticos das seguintes
nosologias tais leishmaniose, leptospirose, toxoplasmose etc;



Estado de Minas Gerais

_ CNPJ: 18.349.910/0001-40 * FONE (033)3723-1187
AV. ANTONIO FERREIRA LUCIO, 343, CENTRO, JACINTO — MG, CEP: 39. 930-000
ADMINISTRAGAO 2009 — 2012
**%xCOMECANDO UMA NOVA HISTORIA**%**
e-mail: prefeituradejacinto@gmail.com

- Desenvolver e executar campanhas de combate e prevencdo de
ZOONOSES;

- Fazer cumprir a legislacdo pertinente;

- Executar outras atividades correlatas.

Art. 27 - A Secretaria Municipal de Assisténcia Social:

- Desenvolver, no dmbito municipal, programas de assisténcia ds pessoas
econémica e socialmente marginalizadas;

- Auxiliar na elaboracdo do Plano Anual de Assisténcia Social para
aplicacdo no Municipio;

- Propor programas de recuperacdo social em dreas carentes;

-  Manter contato com entidades relacionadas ao setor para implantacdo
de projetos especificos;

- Elaborar e executar programas que visem a elevacdo do nivel de vida da
populagcdo do municipio;

- Redlizar pesquisas e levantamentos sécio-econdmicos para a elaboracdo
de projetos especiais;

- Receber e fazer triagem das pessoas que se dirigem 4 Prefeitura em
busca de auxilios de qualquer natureza, estudando sua situacdo e dando
a orientacdo que se fizer necessdria para as solucdes mais proprias;

- Oirientar, supervisionar e coordenar as atividades desenvolvidas com
grupos de trabalho, organizacdes ndo governamentais existentes e outras
que venham a ser organizadas no municipio;

- Promover a organizagdo de associacoes de bairros e nicleos rurdis;

- Executar programas de planejamento familiar;

- Promover encontros com pessoas idosas, com o objeftivo de Ihes
proporcionar entretenimento sadio e alegre;

- Estimular a formacdo de grupos de trabalho em artesanato, bordados,
pinfura, croché e trico;

- Executar programas de recuperacdo social para os mais carentes;

- Realizar palestras com o objetivo de transmitir normas gerais de higiene,
hdbitos alimentares, convivéncia social na terceira idade;

- Executar outras tarefas correlatas.

Art. 28 - Ao Departamento de Projetos e Programas Sociais compete:
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- Coordenar os programas sociais implantados no municipio, com vistas a
diminuir as desigualdades sociais;

- Implantar novos programas criados pelas diferentes esferas de governo
para atender familias em estado de vulnerabilidade social;

- Executar outras atividades correlatas;

Art. 29 - A Secretaria de Esporte, Cultura, Lazer e Turismo:

- Planejar, organizar e supervisionar atividades desportivas no dmbito
municipal;

- Planejar, organizar e executar, anualmente, atividades recreativas;

- Coordenar a readlizacdo de competicdes desportivas no dambito
municipal;

- Incentivar o turismo receptivo e eco-turismo.

- Desenvolver o turismo regional considerando nossas peculiaridades;

- Promover recreacdo orientada nas em bairros e comunidades rurais, em
dias especiais e locais previamente estabelecidos;

- Promover encontros com pessoas idosas, com o objetivo de Ihes
proporcionar entretenimento sadio;

- Oportunizar orientacdo as criangcas em bairros e comunidades rurais sobre
0 uso dos equipamentos de recreacdo infantil instalados em pracas;

- Estimular a formacdo de pequenas bibliotecas a serem instaladas em
centros comunitdrios, bairros e comunidades rurais populares;

- Promover cursos de artesanato, arte culindria, bordados, pintura, tricd e
croché e outros;

- Executar outras tarefas correlatas.

Art. 30 - Ao Departamento de Cultura compete:

- Planejar e coordenar programas especiais para comemoracoes civicas;

- Estimular a formacdo de pequenas bibliotecas a serem instaladas em
centros comunitdrios em bairros e comunidades rurais populares;

- Promover cursos de artesanato, arte culindria, bordados, pintura, tricd e
croché;

- Promover a Cultura local;

- Organizar festividades que visem resgatar antigas tradicdes regionais;

- Executar outras tarefas correlatas.
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Art. 31 - Ao Departamento de Esporte, Lazer e Turismo compete:

- Planejar, organizar e supervisionar atividades desportivas no dmbito
municipal;

- Planejar, organizar e executar, anualmente, atividades recreativas;

- Coordenar a redlizacdo de competicdoes desportivas no ambito
municipal;

-  Promover campeonatos municipais nas diversas modalidades esportivas;

- Incentivar o turismo receptivo e eco-turismo.

- Desenvolver o turismo regional considerando nossas peculiaridades;

- Promover recreacdo orientada em bairros e comunidades rurais, em dias
especiais e locais previomente estabelecidos;

- Promover encontros com pessoas idosas, com o objetivo de Ihes
proporcionar entretenimento sadio;

- Oportunizar orientacdo As criancas em bairros e comunidades rurais sobre
0 Uso dos equipamentos de recreacdo infantil instalados em pracas;

- Desenvolver outras atividades correlatas;

Art. 32 - A Secretaria Municipal de Desenvolvimento Urbano, Agricola e Meio
Ambiente compete:

- Planejar, juntamente com a Secretaria de Administracdo, Financas e
Planejamento, a ampliacdo e manutencdo de sua infra-estrutura bdsica;

- Realizar estudos e encaminhar sugestdoes para projetos de lei que visem a
criar incentivos para as industrias que vierem a se instalar no Municipio ou,
gue instaladas, vierem a se ampliar;

- Organizar o cadastro das indUstrias que tenham interesse em se instalar na
cidade;

- Manter permanente contato com as indUstrias, quando instaladas, no
sentido de oferecer-lhes, quando necessdrio, total apoio e auxilio no
encaminhamento de ampliacdes, financiamentos ou modificacdes que
forem consideradas importantes para o desenvolvimento industrial do
Municipio;

- Estimular o desenvolvimento da agropecudria em todo o territério do
Municipio;

- Auxiliar na promocdo de campanhas de conscientizacdo dos agricultores
no sentido da adocdo de métodos modernos de exploracdo racional do
solo, visando a elevacdo da produtividade agricola;
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- Assessorar a coleta de amostras de solo e sua respectiva andlise;

- Promover a correcdo e a recuperacdo do solo, através de estudos e
projetos técnicos voltados aos agricultores do Municipio;

- Promover as praticas conservacionistas do solo (terracos, pastagens etc.);
Fomentar a producdo de horti-frutigranjeiros no Municipio;

- Facilitar o fornecimento de sementes selecionadas, fertilizantes, corretivos
e quaisquer outros insumos necessArios;

- Orientar a construcdo de pomares, vinhedos e hortas;

- Incentivar a producdo de hortifrutigranjeiros em escala comercial;

- Auxiliar no fransporte da producdo até o consumidor final;

- Promover o combate & formiga e outras pragas da lavoura;

- Fiscalizar a flora e a fauna no territério do Municipio;

- Estimular o uso de pastagens artificiais;

- Estimular o desenvolvimento da apicultura em todo o territério do
Municipio;

- Incentivar o plantio de plantas meliferas;

- Divulgar a readlizagcdo de cursos, simposios, semindrios € congressos
relacionados com a agricultura, pecudria e producdo vegetal;

- Orientar os agricultores quanto a financiamentos, incentivos, mercado
consumidor, uso e recuperacdo do solo e conservacdo de recursos
naturais;

- Executar outras tarefas correlatas

Art. 33 - Ao Departamento de Agricola:

- Promover campanhas de conscientizacdo dos agricultores no sentido da
adocdo de métodos modernos de exploracdo racional do solo, visando a
elevacdo da produtividade agricola;

- Organizar programas de fornecimento de sementes selecionadas,
fertilizantes, corretivos e quaisquer outros insumos necessArios;

- Orientar a construcdo de pomares, vinhedos e hortas;

- Promover a fruticultura e hortigranjeiros em escala comercial;

- Intermediar e/ou auxiliar o deslocamento da producdo até o consumidor
final;

- Divulgar a readlizagdo de cursos, simpdsios, semindrios e congressos
relacionados com a agricultura, pecudria e producdo vegetal;
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- Estimular o desenvolvimento da agropecudria em todo o territério do
Municipio;

- Executar outras tarefas correlatas;
Art. 34 - Ao Departamento de Meio Ambiente compete:

- Auxiliar na promocdo de campanhas de conscientizacdo dos agricultores
no sentido da adocdo de métodos modernos de exploracdo racional do
solo, visando a elevacdo da produtividade agricola;

- Promover a coleta de amostras de solo e sua respectiva andlise;

- Promover a correcdo e a recuperacdo do solo, através de estudos e
projetos técnicos voltados aos agricultores do Municipio;

- Promover as praticas conservacionistas do solo (terracos, pastagens etc.);

- Fiscalizar a flora e a fauna no territério do Municipio;

- Incentivar o plantio de plantas meliferas;

- Divulgar a readlizacdo de cursos, simposios, semindrios € congressos
relacionados com a agricultura, pecudria e producdo vegetal;

- Orientar os agricultores quanto a financiamentos, incentivos, mercado
consumidor, uso e recuperacdo do solo e conservacdo de recursos
naturais;

- Implementar politicas publicas com vistas a preservacdo do meio
ambiente;

- Readlizar a comemoracdes da semana do meio ambiente.

- Executar outras tarefas correlatas.

Art. 35 - A Secretaria Municipal de Obras, Manutencdo e Transportes
compete:

- Coordenar e planejar as construcdes, reconstrucdes, reparos e
ampliagcdes dos imdveis do Municipio ou prédios ocupados por 6rgdos
municipais;

- Manter atualizados fodos os registros relativos as obras empreitadas, com
base nos elementos extraidos dos respectivos contratos;

- Coordenar, planejar e controlar a execu¢cdo de obras empreitadas, com
base nos elementos extraidos dos respectivos contfratos;

- Planejar e coordenar a execucdo da arborizacdo urbana;
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- Controlar a execucdo de projetos e da manutencdo das pracas e jarding
publicos;

- Fiscalizar continuamente os veiculos de transporte de passageiros para
melhorar a qualidade dos servicos prestados;

- Reftirar de circulacdo os veiculos considerados inadequados para o
fransporte de passageiros;

- Fiscalizar o atendimento, de motoristas e cobradores de veiculos de
fransporte coletivo, & populagdo transportada;

- Realizar estudos e sugerir alteracdes na legislacdo, no sentido de melhorar
o atendimento do transporte de passageiros no Municipio;

- Executar outras tarefas correlatas.

Art. 36 - Ao Departamento de Obras, Servicos Publicos e Urbanizacdo
compete:

- Coordenar e planejar as construcdes, reconstrucdes, reparos e
ampliagcdes dos imdveis do Municipio ou prédios ocupados por 6rgdos
municipais;

- Manter atualizados todos os registros relativos as obras empreitadas, com
base nos elementos extraidos dos respectivos contfratos;

- Coordenar, planejar e controlar a execucdo de obras empreitadas, com
base nos elementos extraidos dos respectivos contratos;

- Controlar a execucdo de projetos e da manutencdo das pracas e jarding
publicos;

- Planejar e coordenar a execucdo da limpeza publica, arborizagcdo
urbana, coleta de lixo, construcdo e reconstrucdo de vias publicas;

- Confrolar a execucdo de projetos e da manutencdo das pracas, prédios
e espacos publicos em geral;

- Executar outras tarefas correlatas.

Art. 37 - Ao Departamento de Transporte e Oficina compete:

- Executar os servicos de conservacdo e reparos dos veiculos, mdquinas e
equipamentos do Municipio;

- Manter o controle dos veiculos, maqguinas e equipamentos recolhidos as
garagens ou as oficinas para guarda ou reparo;
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- Organizar e manter atualizado o fichdrio dos veiculos, mdaqguinas e
equipamentos do Municipio, com as especificacdes de cada uma de
suas caracteristicas;

- Manter o confrole e vigilGncia dos veiculos, maquinas e equipamentos
recolhidos as garagens e oficinas;

- Confrolar a enfrada e saida de pessoas nas garagens e oficinas do
Municipio;

- Confrolar a utilizacdo dos veiculos, mdquinas e equipamentos da
municipalidade;

- Executar outras tarefas correlatas.

Art. 38 - Ao Departamento de Estradas Vicinais compete:

-  Manter em perfeito estado de conservacdo as estradas de rodagem,
bem como fiscalizar sua utilizacdo;

- Executar todos os servicos técnicos concernentes a construcdo,
reconstrucdo, pavimentacdo e melhoramentos de estradas do Municipio;

- Prever e requisitar o material necessdrios a construcdo, conservacdo e
melhoramentos das estradas municipais;

- Executar outras tarefas correlatas.

Il - DOS ORGAOS CONSULTIVOS
Art. 39 - Infegram os Orgdos Consultivos os Conselhos Municipais.

Art. 40 - Aos Conselhos Municipais, como o6rgdos de aconselhamento e
orientacdo ao Prefeito, incumbem estimular o movimento comunitdrio e
colaborar nas tarefas de planejamento e organizacdo de atividades que
visem ao bem comum.

DISPOSICOES FINAIS

Art. 41 - Os cargos de agentes politicos e comissionados que compdem a
estrutura administrativa do Poder Executivo de Jacinto sdo os contidos do
Anexo Unico, parte integrante da presente lei.

Art. 42 - As despesas decorrentes da implantacdo da presente Lei, correréo
a conta de dotacdo propria do orcamento vigente, suplementada se
necessario.
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Art. 43 - A excecdo dos cargos de secretdrios municipais, remunerados
exclusivamente por subsidio, fica autorizado o Executivo Municipal
autorizado a conceder gratificacdo de até 100% (cem) por cento aos
demais cargos, em razdo do desempenho de dedicacdo exclusiva.

Art. 44 - Dentro do prazo mdaximo de 60 (sessenta) dias, o Poder Executivo
regulamentard as novas diretrizes emanadas da presente lei.

Art. 45 - Revogam-se as disposicdoes em contrdrio, em especial, a lei
municipal n°. 890/2010.

Art. 46 - Esta Lei entrard em vigor na data de sua publicacdo.
Jacinto (MG), 16 de abril de 2012.

CARLOS DANTEZ FERRAZ DE MELO

Prefeito Municipal

ANEXO UNICO

AGENTES POLITICOS DO PODER EXECUTIVO

N° de NOMENCLATURA SUBSIDIO* FORMA DE
Vagas INGRESSO/PROVIMENTO
01 Prefeito Municipal R$ 9.000,00 | Eletivo
01 Vice-Prefeito Municipal R$ 3.750,00 | Eletivo
08 Secretdrio Municipal R$ 2.000,00|Livre nomeacdo/ampla

e Fixado por lei privativa do Poder Legislativo Municipal

CARGOS COMISSIONADOS DO PODER EXECUTIVO

N° de NOMENCLATURA VENCIMENTO FORMA DE
Vagas INGRESSO/PROVIMENTO
01 Controlador Geral R$ 2.500,00 | Livre nomeacdo/ampla
Municipal
01 Chefe de Gabinete do R$ 2.000,00|Livre nomeacdo/ampla
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Prefeito

01 Procurador Municipal R$ 2.000,00 | Livre nomeacdo/ampla

02 |Subprocurador R$ 1.500,00|Livre nomeacdo/ampla
Municipal

22 Diretor de R$1.500,00|Livre nomeacdo/ampla
Departamento

18 |Chefe de Setor R$ 1.200,00 | Livre nomeacdo/ampla

%%

Diretor de Escola
Municipal

*%

Livre nomeacdo/ampla

%%

Vice-Diretor de Escola
Municipal

*%

Livre nomeacdo/ampla

¥ Art. 22, paragrafo Unico: A quantidade, o
vencimento e aftribuicdes dos cargos de diretor e vice-diretor de
escolas municipais constam do Plano de Carreira.
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